
 
 دانشکده پزشکی 

 پزشکی عمومی یشرح وظایف کارشناسان معاونت آموزش
  

 لوفاطمه اکبربیگکارشناس:    و نام خانوادگی  نام 
 

 کارشناس سمعی و بصری نام مقطع/ واحد:  
 

 رئیس اداره آموزش   مسئول بلافصل:

 

 شرح وظایف: 

 کلاس   ی کروفونهایم ی و خراب زی نو رفع. 1

 و...( کری اسپ بورد، یک  تور،یمان  س،ی اعم از )پروژکتور، ک یکلاس  زات یتجه ری تعم ض،یتعو. 2

شورت کات   ن، ییپا  سی شدن در نسخه آف  هیته  لیمربوطه به دل  لیاستاد )مثل باز نشدن فا   یآموزش  لیارائه فا  نیمشکلات بوجود آمده ح  رفع.  3

 بودن و ...(  یروسیو لیبه دل ل یفا ش یشدن فلش، عدم نما

 ی کلاس زات یتجه ضیتعو ا ی ریتعم  د،یخر ی درخواست ها یریگ یو پ ثبت. 4

 پرزنتر و...( ن،یبه روز )مانند وبکم جهت کلاس آنلا زات ی کلاسها به تجه  زیو تجه دیخر. 5

 مورد استفاده  زات ی و تجه ستمها یو چک کردن س در طول ترمبه کلاسها  یسرکش . 6

 کلاسها  یآموزش زات یتجه یو سخت افزار  ینرم افزار یروزرسان  به. 7

 شدن در طول ترم    یروسیو  لیبه دل ستمهای جهت بهبود عملکرد س یآموزش مسالیقبل از آغاز هر ن  یکلاس ی ستمها یس هیکل ندوزیو نصب. 8

 موزشی برگزاری آموزشها و کارگاههای آنلاین در کلاسهای آ. 9

 سالانه  سی جهت سرو یکلاس  یپروژکتورها مات ی کردن اطلاعات تنظ چک. 10

 کل دانشکده یآموزش   یگروهها یشگاههایمشکل پروژکتور کلاسها و آزما  رفع. 11

 . مشاوره و همکاری در برگزاری برخی از کارگاه ها و سمینارهای برگزار شده در دانشکده 12

 آماده سازی امکانات سمعی و بصری موردنیاز جلسات و مراسمات برگزار شده در کلاسهای آموزشی. 13

                                                 مربوط به آموزش در تب اخبار آموزش  یخبرها  یو بارگزار  هیته. 14

                                     . به روزرسانی اطلاعات زیرمجموعه معاونت دوره پزشکی عمومی در سایت دانشکده15



                                   

کارشناس مسئول لاگ بوک الکترونیکی دانشجویان دوره پزشکی عمومی )ثبت ماهانه اسامی دانشجویان مقاطع کارآموزی و کارورزی معرفی  .  16

به بخشهای بیمارستانی در سامانه طبیب  -  اعمال تغییرات مورد نظر گروههای آموزشی در فرمهای پیش فرض موجود در سامانه طبیب-   شده 

  درخصوص   ی آموزشیارائه مشاوره به گروهها-  طراحی فرمهای پیشنهادی گروههای آموزشی بدلیل عدم وجود فرم پیش فرم برای برخی گروهها 

 ( رفع مشکلات اساتید و دانشجویان جهت دسترسی به سامانه طبیب-   ی پیشنهادیفرمها

 

 


